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表2-6-1
民雄國小一般專科教室安全檢核表
◎填表單位：□音樂科任□美勞科任□英語科任□資源班□課後照顧
◎教室名稱：【                  】             查核日期： 113年 2 月   日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	   設         備
	1
	設有專人管理。
	
	
	
	

	
	2
	訂定管理規則。
	
	
	
	

	
	3
	通風採光良好。
	
	
	
	

	
	4
	各種工具器材置放或收藏整齊有序。
	
	
	
	

	
	5
	訂定安全使用說明、規則或圖示。
	
	
	
	

	
	6
	注意防曬、防潮、防鼠、防蛀。
	
	
	
	

	
	7
	消防設施可正常使用。
	
	
	
	

	
	8
	防盜措施可正常運作。
	
	
	
	

	
	9
	(不)定期檢查各項設備並建立紀錄。
	
	
	
	

	     教學安全工作執行
	1
	定期舉辦安全使用各項工具說明會、觀摩會。
	
	
	
	

	
	2
	教學時向學生說明使用工具安全規定。
	
	
	
	

	
	3
	爐具、烤箱使用時人員須在一旁監看。
	
	
	
	

	
	4
	各種工具、專具專用，不得做為代用品。
	
	
	
	

	
	5
	使用設備後放置原位，歸「零」或加封套。
	
	
	
	

	
	6
	有危險性或失誤性高之操作，教師在旁指導。
	
	
	
	

	
	7
	使用各項設備發現異狀，即刻停止使用。
	
	
	
	

	
	8
	使用後妥善清潔、擦拭。
	
	
	
	

	
	9
	工具如有磨損，應調整或上油予以潤滑。
	
	
	
	

	
	10
	各種機械起動、電氣、煤氣之開關，注意安全。
	
	
	
	

	
	11
	工具鬆動(如螺絲釘扣)要上緊。
	
	
	
	

	
	12
	回收能再利用之物品。
	
	
	
	

	
	13
	用後場地回復原狀、清潔。
	
	
	
	


註：本表填畢後，請交給總務主任彙整。
	填表人
	組長
	主任
	校長

	
	
	
	


表2-6-2
民雄國小電腦資訊教室安全檢核表
◎填表單位：□資訊教師□資訊組長  
◎教室名稱：【電腦教室     】                 查核日期：113年 2 月  日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	電腦資訊教室安全設備
	1
	設有專人管理。
	
	
	
	

	
	2
	訂定管理規則。
	
	
	
	

	
	3
	穩定安全的電源、電壓。
	
	
	
	

	
	4
	完善的防熱、防曬、防潮、防塵。
	
	
	
	

	
	5
	建立檢修容易，使用方便之網路。
	
	
	
	

	
	6
	有防範電腦病毒之措施。
	
	
	
	

	
	7
	注意消防安全。
	
	
	
	


	
	8
	有防盜設施。
	
	
	
	

	
	9
	各種軟體置放設有專用櫥櫃。
	
	
	
	

	
	10
	(不)定期維修、檢查，並建立紀錄。
	
	
	
	

	電腦資訊教學安全工作執行
	1
	注意指導學生視力保健。
	
	
	
	

	
	2
	指導學生正確操作(開機、關機、輸入、輸出)。
	
	
	
	

	
	3
	注意防範電腦病毒。
	
	
	
	

	
	4
	指導學生尊重智慧財產觀念、合法使用軟體，非經許可，不可隨意複製檔案。
	
	
	
	

	
	5
	建立電腦設備使用紀錄。
	
	
	
	

	
	6
	飲料、食物未帶入。
	
	
	
	

	
	7
	指導學生了解網路犯罪百態，避免受害及觸法。
	
	
	
	



註：本表填畢後，請交給總務主任彙整。
	填表人
	組長
	主任
	校長

	
	
	
	


表3-1
民雄國小一般教學安全管理自我檢視表
◎填表單位：□級任老師 □科任老師         查核日期：113年 2 月  日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	教 師 素 養
	1
	避免宗教性、政治性語言的灌輸。
	
	
	

	
	2
	避免性別、種族等偏見。
	
	
	

	
	3
	克制個人的好惡，理性處理學生問題及家長的質疑。
	
	
	

	
	4
	教學活動如具危險性，應注意防範措施。
	
	
	

	
	5
	避免不適當之身體接觸及有違專業倫理之師生互動。
	
	
	

	
	6
	教室安全設備缺損應立即通報。
	
	
	

	輔 導 與 管 教 技 巧
	1
	善用同理心及輔導技巧。
	
	
	

	
	2
	積極妥善處理學生問題並追蹤輔導。
	
	
	

	
	3
	善用群體力量（避免衝突時老師對全班同學）。
	
	
	

	
	4
	善用激勵性語言（避免羞辱性字眼）。對學生所表現之良好行為與逐漸減少之不良行為，應多予讚賞、鼓勵及表揚。
	
	
	

	
	5
	遇學生身心狀況特殊，需專業協助時，應主動要求輔導單位或其他相關單位協助。
	
	
	

	
	6
	學生人數控管確實。如缺席或中途離席時須詳細登記。
	
	
	

	
	7
	賞罰分明，主持正義及公平性，防止排擠現象。
	
	
	

	
	8
	留意學生的日記言談，特別是消極性語言或有輕生念頭。
	
	
	

	
	9
	違禁品列入暫時保管切勿沒收侵害學生的財產權。
	
	
	

	
	10
	注意於班規、班會或其他班級會議所為決議，不得訂定對學生科處罰款或其他侵害財產權之規定。
	
	
	

	
	11
	警覺偶發事件的徵兆如情緒、言語、行為等異常。
	
	
	

	
	12
	柔性勸導語言（避免語言暴力—挑釁、羞辱、謾罵、翻舊帳）。
	
	
	

	
	13
	避免因學生個人或少數人之錯誤而處罰全班學生。
	
	
	

	
	14
	遇低學業成就學生時，應積極瞭解學生情況（如是否為學習能力不佳、對課業沒有興趣、或家庭因素等）並針對成因給予有效之輔導與管教方式，如仍無效，必要時應尋求社政或輔導相關專業機構支援或協助。
	
	
	

	
	15
	特殊問題學生處理盡量採取一對一方式（私下）。
	
	
	

	
	16
	遇學生衝突或師生嚴重衝突時立即通報尋求支援（勿單獨面對以求自保）。
	
	
	

	要 求 及 宣 導
	1

	教室內不嬉鬧、追逐、推擠、惡作劇。
	
	
	

	
	2
	學生上室外課應派專門同學關閉門戶以防遭竊。
	
	
	

	
	3
	教室設備定期安全巡視。
	
	
	

	
	4
	具備帶領學生緊急逃生的能力（熟悉逃生動線）。
	
	
	

	
	5
	培養愛物惜物的價值觀，能正確使用物品。
	
	
	

	
	6
	衛生疾病的宣導。
	
	
	


註：本表供教師自我檢視，填畢後，請交給教務主任彙整。
填 表 人：【                 】
任教班級：【                                                       】
表3-2
民雄國小實驗安全管理檢核表
◎填表單位：自然科任                        查核日期：113年 2 月   日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	安  全  教  育  之  執  行
	1
	定期舉辦實驗器材、教具及個人防護具使用說明。
	
	
	
	

	
	2
	定期舉辦簡易急救、健康指導及災害應變與防護等演示。
	
	
	
	

	
	3
	保健室有完備之急救設備。
	
	
	
	

	
	4
	建立緊急救護人員名冊。
	
	
	
	

	
	5
	建立送醫管道，以應意外發生及時救助。
	
	
	
	

	
	6
	寬列預算補充安全衛生設備。
	
	
	
	

	
	7
	組訓學生，協助推展安全衛生工作。
	
	
	
	

	
	8
	建立實驗室室內、室外逃生路徑圖。
	
	
	
	

	
	9
	個人防護設備置於固定明確位置。
	
	
	
	

	
	10
	建立實驗室廢棄物之污染防治。
	
	
	
	

	實  驗  設  施
	1
	通風良好。
	
	
	
	

	
	2
	採光良好。
	
	
	
	

	
	3
	實驗室環境整潔乾淨。
	
	
	
	

	
	4
	實驗室出入通道通暢。
	
	
	
	

	
	5
	實驗室用水、排水設置專用管線。
	
	
	
	

	
	6
	實驗室器材、設備之機械安全防護裝置堪用。
	
	
	
	

	
	7
	實驗室器材、設備之電氣安全防護裝置堪用。
	
	
	
	

	
	8
	實驗桌間隔安全空間適當。
	
	
	
	

	
	9
	實驗桌穩固牢靠。
	
	
	
	

	實驗室安全措施
	1
	定期檢查消防器材、滅火器。
	
	
	
	

	
	2
	易燃藥品低溫放置。
	
	
	
	

	
	3
	訂定實驗室安全衛生工作守則。(依據教育部學校實驗室場所安全衛生管理要點)

	
	
	
	

	
	4
	危險物品集中放置，並加強安全裝置。
	
	
	
	

	
	5
	非危險物品放置固定明確的位置。
	
	
	
	

	
	6
	急救設備定期更新。
	
	
	
	

	
	7
	個人防護設備置於固定明確位置。
	
	
	
	

	實驗室管理
	1
	訂定校園實驗場所安全衛生管理規章。
	
	
	
	

	
	2
	實驗室有專人管理，清點實驗設備的狀況。
	
	
	
	

	
	3
	各項實驗器材、教具、消耗品設有目錄管理。
	
	
	
	

	
	4
	實驗器材、藥品保管，使用流程及紀錄，合適、安全。
	
	
	
	

	
	5
	飼養之活生物兼顧安全性。
	
	
	
	

	
	6
	定期、不定期檢查各項實驗器材之安全性，並予以更新汰換、建立紀錄
	
	
	
	

	
	7
	備妥物質安全資料表(MSDS)。
	
	
	
	

	
	8
	化學品明顯標示，妥善保存，並汰換過期或變質藥品。
	
	
	
	


註：1.請於每學期開學前進行全面檢視，並於學期中再進行檢核一次。
　　2.請各校實驗室務必派專人管理，並隨時注意安全問題，立刻處理。
     3.本表填畢後，請交給學務主任彙整。
	填表人
	組長
	主任
	校長

	
	
	
	


表3-5-1
民雄國小嬉戲安全檢視表
◎填表單位：□級任老師 □科任老師           查核日期：113年 2 月  日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	安    全    宣    導
	1
	指導學生正確使用掃具方式。
	
	
	

	
	2
	宣導危險性工具（如美工刀）使用時之注意事項。
	
	
	

	
	3
	提醒學生嬉戲應避免身體上的過度觸碰、拉扯（多人拉扯、阿魯吧…）。
	
	
	

	
	4
	提醒學生教室內、走廊及樓梯間嚴禁奔跑、追逐、丟擲物品等。
	
	
	

	
	5
	勿惡意挑撥中傷或結夥取笑他人。
	
	
	

	
	6
	上下樓梯應保持距離勿推擠衝撞。
	
	
	

	
	7
	切勿惡作劇如拉開椅子、以腳絆人等。
	
	
	

	
	8
	教室內飲用水、營養午餐的提取，注意切勿燙傷或添加他物。
	
	
	

	
	9
	教室內物品擺放整潔，未堆積於走道或樓梯。
	
	
	

	
	10
	勿攜帶寵物到校。
	
	
	

	
	11
	勿攜帶及使用違禁品。
	
	
	

	
	12
	不可故意驚嚇他人。
	
	
	

	
	13
	不可模仿電視、電影情節以致傷害自身或他人。
	
	
	


註：本表供教師自我檢視，填畢後，請交給學務主任彙整。
填 表 人：【                 】
任教班級：【                                                       】
表3-5-2
民雄國小運動傷害防治安全檢視表
◎填表單位：□級任老師 □體育.律動科任       查核日期：113年 2 月  日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	運   動   傷   害   防   治
	1
	至適宜場所運動，切勿在教室、走廊、樓梯、陽台進行運動。
	
	
	

	
	2
	運動前務必暖身。
	
	
	

	
	3
	正確使用運動器材，切勿攀爬或搖晃運動器材。
	
	
	

	
	4
	穿著適宜的服裝、球鞋以防運動傷害。
	
	
	

	
	5
	遵守運動規則與師長的指示，切勿擅自行動。
	
	
	

	
	6
	身體不適應立即向師長反應，切勿勉強為之。
	
	
	

	
	7
	檢查運動場所是否安全無虞（如跳遠的沙坑是否鬆軟）。
	
	
	

	
	8
	各類運動場所應有安全檢核措施及操作說明。
	
	
	

	
	9
	盪鞦韆、溜滑梯、體能運動場或類似的戶外設備是否提供軟墊以避免摔傷(如海綿墊或沙堆等)。
	
	
	

	
	10
	勿過度競爭、動作粗暴。
	
	
	

	
	11
	運動場所之通風、採光應充足。
	
	
	

	
	12
	容許適當的活動量差異，勿做過度要求。
	
	
	


註：本表供教師自我檢視，填畢後，請交給學務主任彙整。
填 表 人：【                 】
任教班級：【                                                       】
